申請書
主旨：茲因不慎遺失鈞府核發之   年   月   日建     字第        號
建築執照(□建造執照、□使用執照、□雜項執照、□雜項使用執照)，惠請補發，是為德頌。

檢附證件：

一、刊登作廢之報紙(        報)。

二、建物登記謄本(建號全部；若可提供建號供線上查詢者，得免附建物謄本)；無建物登記者，請附房屋稅籍證明，且如地址已更動者，須增附門牌整編證明。(申請補發建造執照者，免附)
申請人：                          受委託申請人：

身分證統一編號：                  身分證統一編號：

聯絡住址：                        聯絡住址：

電話：                            電話：

中華民國        年        月        日
承辦人簽章決行                        領回簽章：
註：
1.申請人資格為起造人或建物所有權人。

2.遺失作廢依建築法第40條規定應登報作廢。

3.作業時間約二~三天，電話通知領取。案經核准請申請人向承辦人洽取繳納工本費新台幣200元之繳納流水號後，至本府出納單位繳納，再憑繳納收據領取建築執照後，於申請書領回處簽章。

4.審核注意事項：(1)核對建物謄本所載建築執照號碼及所有權人(或房屋稅籍證明之納稅義務人)是否與申請書所載相符後簽名及蓋決行章。如係申請補發建造執照，則核對施工管制卡之起造人是否相符。(2)於電腦系統螢幕核對建築執照謄本與執照存根聯核對是否相符，如有出入則通知系統維修人員立即修正。(3)上傳登記桌人員，編列工本費繳納流水號，並印出執照謄本送承辦人核蓋校對章及轉請繕校室核蓋大印，再予護貝後，發給申請人。
98.3月 修訂

