公寓大廈管理維護公司許可申請書（G3-1）

	茲依公寓大廈管理服務人管理辦法第八條規定，檢同有關書件，申請核發許可函。
此致

內政部

申請人簽章：　　　　　　　　　　    民國   年   月   日

	許可事由
	□第一次許可     □其它　　　　　　

	公司名稱
	

	資 本 額
	

	公司地址
	

	電話
	
	傳真
	
	電子信箱
	

	代 表 人
	姓  名
	

	
	身分證統一編號
	

	
	出生年月日
	民國    年    月    日

	
	戶籍地址
	

	
	通訊地址
	

	檢附文件
	□ 1.資本額證明文件之正本      件和影本      件。

	
	□ 2.公寓大廈事務管理人員與技術服務人員之名冊及資格證明文件      件。

	
	□ 3.受託管理維護計畫書      件

	
	□ 4.其他必要文件      件


※下表由主管機關填列

	收文日期
	民國     年     月     日
	審核日期
	民國     年     月     日

	審查意見
	□合格，准予核發許可函。      □不合格，退回申請。

	核准日期
	民國     年     月     日
	發文文號
	

	發函字號
	

	呈判流程
	承    辦
	陳    核
	批    示

	
	
	
	


申請應用表格填表規範

公寓大廈管理維護公司許可申請書（G3-1）

1.申請人簽章：須負責人（董事長）親簽及蓋私章，並應與公司代表人相同。

2.日期：請填送件日。
3.許可事由：請勾選第一次許可，如屬其它請註明。

4.公司名稱：須標示「公寓大廈管理維護」字樣。

5.資本額：須在新台幣壹仟萬元以上，並應與資本証明文件記載相符。

6.公司地址：應與營業處所相同。

7.代表人姓名：應與申請人簽章者相同，並檢附申請人身分證影本。
8.代表人通訊地址：最好與公司地址相同。

9.資本証明文件：依檢附文件份數填寫。

(1)如為原有公司變更名稱，可以原公司出具實收資本額切結書（正本）及公司執照（影本）為之。

(2)如為新設立公司，必須出具驗資証明文件，即在金融機構以公司籌備處名義開戶，並申請存款証明書及會計師簽証証明書。

10.公寓大廈事務管理人員與技術服務人員之名冊及資格証明文件：
應填公寓大廈事務管理人員與技術服務人員名冊登錄之「總人數」。檢附文件如下：
(1)公寓大廈事務管理人員名冊(G3-2)，事務管理人員1人以上。

(2)公寓大廈技術服務人員名冊(G3-3)，技術服務人員4人以上（含設備安全類及防火避難設施類）。

(3)上列名冊登錄人員應檢附認可証正本以供查核，並附認可証影本及本人身分證正反面影本並加註本人之簽名蓋章，註明「影本與正本相符」以示負責。「姓名」與「認可証字號」應與檢附之認可証記載相符；「地址」應填寫持証人之住址；「電話」應填寫持証人之公司電話。

(4)公寓大廈管理服務人為專任專職，不得同時任職於二家以上管理維護公司或以二種服務人員資格任職(第二十條)。且各類技術服務人員須1人以上，不得皆為同一類技術人員。

    內政部營建署遴選之公寓大廈管理服務人員培訓講習受託單位如下:

(1)淡江大學建教合作中心
台北市金華街199巷5號




電話：(02)2321-6320

(2)台北市公寓大廈管理服務業職業工會
台北市林森北路409號7樓之14 　　　　  電話：(02) 2562-3993

(3)中華民國建築物管理維護經理人協會
台北市八德路三段20號10樓之2
    
電話：(02)2578-0207

(4)財團法人中華建築中心
台北縣新店市民權路88之3號4樓


電話：(02)8667-6398

(5)社團法人台北市公寓大廈暨社區服務協會
台北市內湖區民權東路6段68號2樓

電話：(02)8792-4175

(6)行政院國軍退除役官兵輔導委員會
桃園市成功路3段78號




電話：(03)335-9381

(7)桃園縣公寓大廈管理維護商業同業公會
桃園市中山路425巷3號4樓之7


電話：(03)339-5775

(8)國立中央大學

  中壢市五權里二鄰中大路300號            電話：(03)422-7151

(9)台中市公寓大廈管理維護服務商業同業公會
台中市北屯區大連路三段16號6樓之1

電話：(04)2242-5258

(10)台中市公寓大廈管理服務職業工會
 台中市昌平路一段95之8號13樓

    電話：(04)2247-2068

(11)嶺東技術學院

   台中市南屯區408號嶺東路1號           電話：(04)2389-5637

(12)台南市公寓大廈管理服務職業工會
 台南市南區福吉五街55號   
            電話：(06)226-9138

(13)高雄市公寓大廈管理維護商業同業公會
高雄市三民區大昌二路65號3樓之2  
    電話：(07)396-4484

(14)和春技術學院

   高雄縣旗山鎮旗文路125之8號           電話：(07)395-1213

(15)永達技術學院推廣教育中心

   屏東縣麟洛鄉麟蹄村中山路316號         電話：(08)723-3733

11.受託管理維護計劃書：應填「壹」份為宜。參考本辦法第十三條規定之服務範圍，自行填寫。另若公司營業項目涉及保全、門禁等非公寓大廈管理維護公司之服務範圍者，須委由相關合法之公司機構辦理。

12.其他必要文件：
(1)公司登記預查申請表（記載事項應與本表記載相符），向經濟部商業司申請。
(2)新設立公司須檢附發起人會議記錄、董事會議記錄、公司章程及中央主管機關認為必要之文件。

註：以上影本要蓋申請人印章並註明與正本相符。
