公寓大廈管理維護公司登記證(變更許可、登記證)申請書（G4）

	茲依公寓大廈管理服務人管理辦法第十條、第十一條、第十二條規定，檢同有關書件，申請核發管理維護公司登記證書。        此致

內政部

申請人簽章：　　　　　　　　　　    民國   年   月   日

	登記事由
	□第一次登記 □變更許可 □變更登記(詳下列) □複查 □補發 □其它　 　　　

	變更登記
	□公司名稱 □公司代表人 □管理服務人員 □公司資本額 □公司地址

	公司名稱
	

	資 本 額
	

	公司統一編號
	

	許可函字號
	
	登記證字號
	

	公司地址
	

	電話
	
	傳真
	
	電子信箱
	

	代  表  人
	姓    名
	

	
	身分證統一編號
	

	
	出 生 地
	

	
	出生年月日
	民國    年    月    日

	
	最高學歷
	

	
	戶籍地址
	

	
	通訊地址
	

	檢附文件
	□ 1.原許可核准函之影本      件或登記證書影本      件。

	
	□ 2.公司執照(公司設立登記)核准文件影本      件。。

	
	□ 3.規費。

	
	□ 4.其他             。


※下表由主管機關填列

	收文日期
	民國     年     月     日
	審核日期
	民國     年     月     日

	審查意見
	□合格，准予核發(變更)登記證。      □不合格，退回申請。

	核准日期
	民國     年     月     日
	發文文號
	

	發證字號
	

	呈判流程
	承    辦
	陳    核
	批    示

	
	
	
	


註：1.公司名稱、資本額、代表人姓名有變更時，應辦理變更登記。

2.公司名稱、資本額、代表人姓名、公寓大廈事務管理及技術服務人員有變更時，於辦理第一次登記證時，應併案辦理變更許可。

申請填表規範

公寓大廈管理維護公司登記証（變更登記証）申請書（G4）

1.本表適用於申請登記証書、變更登記、複查、補發等事項。

2.申請登記証書時，本表填寫記載事項必須與「公寓大廈管理維護公司許可申請書（G3-1）」及「公司設立登記核准文件」之記載相符，否則應另辦理變更申請。
    3.規費金額
內政部核發或補發公寓大廈管理維護公司登記証書時，需繳付証書規費$4,000元，複查、變更登記時，需繳付(證書)規費$2000元（第二十二條）。（若以匯票代替，戶名請寫『內政部營建署』否則不予受理）。

    4申請登記證書檢附文件

      (1)申請書。

      (2)許可核准函影本。

      (3)公司設立登記核准文件(公司變更登記表或公司執照)影本。
      (4)公寓大廈管理服務人員其繼續性從業人員之證明文件。(勞保證明)
      (5)規費４０００元。

5.變更登記
「公寓大廈管理維護公司登記申請書記載事項有變更時，應於一個月內檢附有關證明文件，向中央主管機關申請變更登記，並換領公寓大廈管理維護公司登記證書。」（第十一條）。

(1)公司登記申請書記載事項變更：如公司地址、服務人員等之變更。

(2)公司登記証書變更登記或補發：如公司名稱、資本額、代表人等之變更或遺失補發。
    6.變更登記檢附文件

   (1)公司名稱、資本額、代表人變更：

          a.申請書。

　　　b.公寓大廈管理維護公司登記證書正本。

　　    　c.公司變更登記核准文件(公司變更登記表或公司執照)影本。
          d.新代表人身分證影本。(代表人變更者)
　　e.會議記錄／股東同意書。

　　f.規費２０００元。
   (2)公司地址：

          a.申請書

　　b.公寓大廈管理維護公司登記證書影本。

　　　   c.公司變更登記核准文件(公司變更登記表或公司執照)影本。

    　 d.會議記錄／股東同意書。

(3)服務人員變更：

      a.申請書

　　    　b.公寓大廈管理維護公司登記證書影本。

　　　c.公司設立或變更登記核准文件(公司變更登記表或公司執照)影本。

　　    　d.原受聘（僱）管理服務人員離職證明書正本。
　　　e.新受聘（僱）管理服務人員名冊、認可證正本、影本及本人身分證正反面影本應加註本人之簽名蓋章。

          f.新受聘（僱）公寓大廈管理服務人員其繼續性從業人員之證明文件。(勞保證明)
      g.規費1０００元。

7.遺失補發證書檢附文件:

(1) 申請書。
(2) 原許可核准函影本。
(3) 公司變更登記核准文件(公司變更登記表或公司執照)影本。
(4) 向警察機關備案證明文件。
(5) 刊登報紙證明文件。
(6) 規費４０００元。

8.複查應檢附資料如下

(1) 申請書

(2) 公司登記證明文件(公司變更登記表或公司執照) 影本。

(3) 營利事業登記證明文件影本。

(4) 公寓大廈管理維護公司登記證書正本。

(5) 公寓大廈事務管理人員與技術服務人員之名冊及資格證明文件。

(服務人員認可證正本核對後發還及影本並簽章，本人身分證正反面影本並簽 章)
(6)公寓大廈管理服務人員其繼續性從業人員之證明文件。(勞保證明)

    (7)規費２０００元

 9.停業、歇業應檢附資料如下：

(1) 申請書。

(2) 公司變更登記核准文件(公司變更登記表或公司執照)影本。

(3) 營利事業登記證明文件影本。

(4) 會議記錄／股東同意書。

(5) 公寓大廈管理維護公司登記證書正本。

(6) 原受聘（僱）管理服務人員離職證明書正本。

(7) 公寓大廈事務管理人員與技術服務人員之名冊。
註：以上影本要蓋公司大小章並註明與正本相符。
